
Kassenführung 
In der Kassenführung Verwaltet man die: 

 
 

Kontoführung 
 
 

Kontoführung: 
Es gibt Konto Arten, Aktiv, Passiv, Ertrag und 
Aufwand.Eingänge und Ausgänge werden ge-
bucht. 
 
 Soll und Haben wird Gebucht. Saldo (Schluss-
betrag) wird Berechnet. Saldo wird eingebucht 
in das Schlussbilanzkonto. 

 
 
 
 

Bilanzerstellung 

 
 

 
 
 
Bilanzerstellung: 
Hier wird der Gewinn und der Verlust in einer 
Bilanz dargestellt. 
 
 
 

..und bearbeitet 

 
 
 
 

 
Reklamationen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Reklamationen: 
Kümmert sich um eingehende Reklamationen 
und bearbeitet sie 

Soll     Haben 

Konto  Betrag 

Gesamtbetrag      Gesamtbetrag 

Bsp.: Grundstücke; 
Gebäude, Auto 

Wird aus dem unter-
schied der Bilanz-
summen und dem 
Fremdkapital berech-

Bsp.: Bank, Kasse, 
Forderungen gegen 
Lieferanten 

Bsp.: lang-/ kurzfristi-
ge Kredit, Darlehen  

Komplette RMA Rücksende 
Form: 

 
− Modell Name 
− Serien Nummer 
− Rücksende 

Reparierte 
Rücksen-
dung wird 
dem Kunden 
wider zu 

d t

Einreichen des 
RMA Schreibens 

Firma Erhält 
RMA Sendung 

Gegenstand Rück-
senden (dabei keine 
zusätzliche vorhan-
denen Teilstücke 
vergessen) 

Untersu-
chung des 
Rücksende-
objekts 

Defekte 
oder uner-
wünschte 
Wird zurück 
genommen 

Objekt wird zur 
Reklamation 
oder Reparatur 
weiter geleitet 

Das Geld 
wird dem 
Kunden 
wieder 
zurück 
erstattet 

 

BEGINN 



 
Das Mahnwesen 

 
Hier Beschreiben wir kurz die einzelnen Berei-

che der Kassenführung. 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

Mahnwesen: 
 
 

 
Das Mahnwesen Dient dem Zweck bei Fehlen-
der Bezahlung oder Ähnlichem Mahnungen zu 
schreiben und  zu verschicken. 

 
Jahresabschluss 

 
 
Der Jahresabschluss ist der rechnerische Ab-
schluss eines kaufmännischen Geschäftsjahres. 
Er stellt die finanzielle Lage und den Erfolg ei-
nes Unternehmens fest und beinhaltet den Ab-
schluss der Buchhaltung, die Zusammenstel-
lung von Dokumenten zur Rechnungslegung 
sowie deren Prüfung, 
 
 Bestätigung und Veröffentlichung. Alle Unter-
nehmen sind zur Buchhaltung Verpflichtet die 
der Hauptbestandteil des Jahresabschlusses 
und die Gewinn- und Verlustrechnung. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
Impressum:  

Übungsfirma der BvB CIPP GmbH (Üfa) 
Praxisbereich „Lage & Handel“ 
Patrick Fischhaber 
 

 

 
 
Eine Kürzübersicht aus den Bereichen der 
Übungsfirma (ÜFA), diese sind Einkauf, Ver-
kauf, Kasse, Lager und das Personalwesen. 
 
 


